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REGULAMENTO DE DESPESAS DE REPRESENTAGAO E DESLOCAGOES DOS
MEMBROS DOS CORPOS SOCIAIS DA APFPC

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1°
OBJETO

O presente regulamento, em conformidade com os estatutos definidos pela
APFPC, regula especificamente as despesas de representacao e deslocacgoes
dos corpos sociais da APFPC, definindo um conjunto de normas e

procedimentos a adotar.

ARTIGO 2°
DEFINICAO

Os exercicios das fungdoes dos corpos sociais sdao gratuitos, no entanto, e
excecionalmente, os membros dos corpos sociais que se desloquem em
representacdo e por compromissos assumidos pela APFPC, que sejam
considerados de interesse relevante e fundamental, podem ser ressarcidos das
despesas, mediante os valores incluidos no Orgcamento aprovado em

Assembleia Geral.
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CAPITULO 11
NORMAS E PROCEDIMENTOS

ARTIGO 3°
AMBITO DE APLICAGAO

1. Os membros dos 6rgaos sociais podem solicitar o pagamento ou reembolso
por despesas de representacdo e/ou deslocacdo, quando em exercicio das
competéncias atribuidas pela APFPC, que incluem reunides de trabalho,
congressos, participacao publica em eventos, reunides com Odrgaos
governamentais, entre outros, desde que aprovados por, pelo menos, trés

elementos da Direcao.

2. O membro signatario das despesas deve ter em conta o custo das mesmas,
optando sempre que possivel pela op¢cao mais econémica, podendo a Direg¢ao

negar o reembolso de despesas que considerar exageradas.

3. Sao elegiveis despesas:

e Com transportes publicos (comboio, autocarro, metro, etc.)

o Despesas com viatura prépria, em que a deslocacao sera paga a 0,40€ por
quilometro, sendo que este valor inclui combustivel e portagens, ficando a
cargo e responsabilidade do préprio eventuais situacées que envolvam a
necessidade de seguros.

e Despesas com taxis ou plataformas de transporte, como UBER, s6 serdao
reembolsadas se dentro do mesmo concelho e mediante a falta de
alternativa de transporte publico, para assegurar a presenca atempada no

evento.
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o Despesas de viagens de aviao, quando o Presidente ou outro elemento da
direcdo ndao possa comparecer em tempo util, na impossibilidade de outro
transporte, ou na eventualidade de ser a op¢dao mais econémica, e sempre
mediante a apresentacdo antecipada de um orcamento. Neste caso, o
orcamento sera sujeito a aprovacao pela Direcao e tera que respeitar os
limites impostos e estabelecidos no Plano de Atividades e Orcamento.

» Despesas com alimentagcao, sendo que apenas estao incluidas as despesas
com almoco ou jantar quando a representacao seja de um dia, e almogos e

jantares quando a representac¢do inclua mais de um dia.

ARTIGO 4°
ORCAMENTO

Para a analise dos orcamentos e/ou reembolso e sua aprovacgédo, é necessario
preencher o Formulario de Pedido de Pagamento e/ou Reembolsos, em anexo
a este regulamento.

Para efeitos de reembolso, todas as faturas devem ser emitidas em nome da
APFPC e com aposicao do respetivo NIF, sob pena de ser recusado o reembolso
dos valores correspondentes.

Qualquer despesa que ndao seja comprovada através de documentos nao sera

reembolsada, a excecao das despesas de deslocacao em viatura proépria.

ARTIGO 5°
PAGAMENTO DAS DESPESAS

Os documentos deverao ser entregues ao Conselho Fiscal, que apés validacgao,
autoriza a tesouraria a efetuar o pagamento das despesas apresentadas.
Quer o Conselho Fiscal, Presidente ou outro membro da Direciao pode pedir

esclarecimentos e/ou corre¢ées aos documentos apresentados.
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ARTIGO 6°
DESLOCAGOES AEREAS E ALOJAMENTO

Deslocacbes por via aérea terao de ser requisitadas com a maxima
antecedéncia possivel.

O mesmo se aplica a necessidade de alojamento caso a deslocacao implique
mais que um dia de afastamento da residéncia pessoal.

Qualquer destas situacdoes tera sempre que ser previamente aprovada em
reunido de Direg¢do, sempre tendo em consideracdao os limites financeiros
existentes e ao mesmo tempo a relevancia e importancia da representacao

para a associacao.

ARTIGO 7°
ALTERAGOES

Qualquer alteracdo ou imprevisto durante uma deslocag¢ao que implique mais

despesas, terd de ser comunicada com a maior brevidade possivel.

ARTIGO 8°
OMISSOES

Qualquer situacao omissa neste regulamento devera ser colocada a apreciacao

da Direcao, sob pena de responsabilizacao pessoal pela despesa incorrida.
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FORMULARIO DE PEDIDO DE PAGAMENTO E/OU REEMBOLSO DE DESPESAS DE
REPRESENTAGCAO E DESLOCAGCOES

Nome:

Cargo:

E-mail:

Descricdao da Justificagcdo da Despesa, incluindo a sua relevancia para a APFPC

Data e local

Relacao de Documentos Justificativos

N° da Fatura Descritivo Valor €

Anexar faturas e eventuais comprovativos de pagamento por e-mail.
As despesas de deslocacdao em viatura prépria sdo pagos a €0.40 por quilometro, o que inclui combustivel e

portagens, sendo para tal necessario indicar no quadro acima o numero de quilémetros total, ida e volta, da deslocacéao.

Dados para Pagamento:

Valor do pagamento e/ou reembolso
IBAN

Assinatura e data

A PREENCHER PELOS SERVICOS
Deferimento:

Direcao da APFPC Conselho Fiscal

Assinatura do Tesoureiro Data de pagamento




